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入  职  通  知  书
人事〔2026〕入职第 086 号

许安 先生/女士：

您好！感谢您对我司的信任与关注。经综合评估，我司决定录用您担任 资深 Java 后端工程师（P6） 一职。现

将有关入职事宜通知如下，请按期办理报到手续。

一、报到时间与地点

报到时间：2026年11月02日（星期一）上午 9:30

报到地址：××市浦东新区××路 88 号 JQ 大厦 12 层 人力资源部

请携带本通知书打印件，于报到当日 9:30 前到前台登记，由人力资源部安排后续流程。

二、薪资待遇

月基本工资 28,000 元，绩效奖金按季度考核发放；试用期 3 个月，试用期工资为转正工资的 80%；按上海市规

定缴纳五险一金，另享补充商业医疗保险与年度体检。

三、报到所需材料

身份证原件及复印件 2 份-

最高学历、学位证书原件及复印件各 1 份（境外学历需附教育部认证报告）-

原单位离职证明原件-

一寸白底免冠照片 4 张（含电子版）-

本人名下银行卡复印件 1 份（用于工资发放）-

近三个月体检报告（三级甲等医院）-

四、其他事项

如您因特殊原因无法按期报到，请提前 3 个工作日致电人力资源部说明情况；逾期未报到且未作说明的，视为放

弃录用资格，本通知书自动失效。

本通知书自签发之日起 15 日内有效，请妥善保管，不得转借他人。

特此通知。

××数字科技有限公司 人力资源部

2026年10月19日
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